
　　

募集内容
募集人員 1名

応募資格
パソコンの基本操作（データ入力等）ができること
★他病院の地域連携室での業務経験がある方は優遇します。

　地域の医療機関と連携して、患者さんに適切な医療を提供するための窓口となる

地域連携係（前方業務）での予約業務です。

　・地域医療機関からの緊急患者さんの受診や入院要請の対応等

　・他院への逆紹介

　・返書の管理業務

　・訪問看護ステーション等からの医師指示書等の管理業務

　・その他地域連携事務に関すること全般

試験内容

選考日 随時（月曜日～金曜日の午前8時30分～午後5時15分）

選考方法 書類選考、面接

採用予定

採用日 随時

待遇
午前8時30分～午後5時15分

※おおむね週に1回程度、遅出勤務（午前10時15分～午後7時00分）があります。

1年以内（当初2ヶ月はアルバイト雇用です。勤務条件が良好な場合は1年毎に更新

します。最長採用日から5年に達する日まで）

★採用日から5年経過後は、無期雇用職員として勤務することも可能です。

日給　8,494円（月あたり　約180,380円）

※20日勤務の場合。ベースアップ評価料等手当10,500円/月を含む

昇給 年1回　あり

賞与 年2回　3.29ヶ月（令和6年度実績）

各種手当 通勤手当、ベースアップ評価料等手当、時間外勤務手当

申込手続

申込方法
希望の方は下記のお問い合わせ先まで必要書類（履歴書・職務経歴書）を送付して
ください。

休暇制度・福利厚生等

土・日・祝日

※月に1回程度、土曜日出勤あり（8時30分～12時15分）。出勤分の振替休日あり。

休暇 年次休暇、夏季休暇、その他休暇制度有

福利厚生
・雇用保険、労災保険、兵庫県市町村職員組合、厚生年金保険
・院内保育所有（生後57日から利用可能です。）
・制服貸与

仕事内容

臨時事務員（地域医療連携業務）

休日

就業時間

雇用期間

賃金


